　　年　　月　　日
　
山口県立山口博物館長　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代　表　　　　　　　　　　　
貴館職員派遣について（依頼）
　時下ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび下記のとおり　　　　　　　　の学習を行うことになりました。
　つきましては、ご多用のところ誠に恐縮に存じますが、貴館職員　　　　　　　様を出前授業の講師として派遣していただきたいと存じますので、ご配慮の程よろしくお願いいたします。
記
１　日　時　　　　　　　年　　月　　日（　　）　　：　　～　　：
２　用　務　　　出前授業
　　　　　　　　（内容：　　　　　　　　　　　　　　）
３　行事名等
４　受講者数　　児童（生徒）　　　学年　　　　名
　　　　　　　　保護者　　　　　　　　　　　　名
　　　　　　　　その他　　　　　　　　　　　　名　　　合計　　　　　　　名
５　用務先（会場）
６　担当者
７　その他
　　旅費は、主催者が準備します。
※　必ず事前に所属長から承諾を得て、依頼してください。

※　関係資料（要項等）を添付してください。
※　派遣職員名あての申請書は不要です。
※　派遣先が貴団体所有の施設以外の場合は、必ず事前に施設の承諾を受けてください。
